
徐州市知识产权保护中心
专利预审主体备案管理办法
第一章 总则
第一条 为更好地发挥徐州市知识产权保护中心（以下简称“徐州保护中心”）专利预审服务对产业创新发展的促进作用，提高专利申请预审质量效能，保障预审工作平稳顺利运行，依据国家知识产权局《关于开展知识产权快速协同保护工作的通知》（国知发管字〔2016〕92号）、《知识产权保护中心建设推进工作方案》（国知发管字〔2017〕56号）和《知识产权保护中心管理办法（试行）》（国知发保字〔2021〕16号）等相关政策文件，结合徐州保护中心专利申请预审工作实际，制定本办法。
第二条 徐州保护中心根据国家知识产权局相关要求负责专利申请预审的主体备案管理工作。
第三条 徐州保护中心根据国家知识产权局批复的产业领域，遴选创新实力强、专利质量好、专利工作诚信度高的企事业单位进行主体备案（通过备案的主体简称为“备案主体”），徐州保护中心定期公布备案结果。
第二章 备案要求
第四条 企事业单位申请主体备案需满足以下条件：
（一）注册或者登记地在徐州市行政区域且具有独立法人资格的企业、高校及科研院所等企事业单位，且注册或者登记满6个月；
（二）生产、研发或者经营方向属于徐州保护中心经国家知识产权局批复的产业领域；
（三）近三年无专利不诚信行为；
（四）具备良好的知识产权工作基础，有自主的专业技术研发团队，有稳定的知识产权管理团队，已建立规范的知识产权管理制度；
（五）配备知识产权负责人及备案账号管理员（可为同一人），知识产权负责人及备案账号管理员为本企业在职员工，并保证人员相关信息真实、联系方式畅通，知识产权负责人掌握本企业知识产权相关工作开展情况；
（六）备案信息应真实、准确、翔实；
（七）遵守徐州保护中心的备案管理办法，积极参加配合徐州保护中心组织的调研、培训、座谈等相关工作。
第五条 企事业单位申请备案时应提供以下材料：
（一）《徐州市知识产权保护中心主体备案申请表》；
（二）企业营业执照复印件或者事业单位法人证书复印件；
（三）《信用承诺书》；
（四）《徐州市知识产权保护中心专利申请须知》；
（五）《近三年专利申报情况清单》；
（六）按《徐州市知识产权保护中心主体备案申请表》中填报的参保人员情况对应提交近6个月的社保缴费证明，其中必须包括知识产权负责人及备案账号管理员；
（七）申请主体的实地照片，包括但不限于标牌、生产车间、研发场地、主要产品等；
（八）其他证明材料：如获奖情况等证明材料。
以上材料均需加盖申请单位公章。
第三章 备案管理
第六条 徐州保护中心对备案主体备案信息开展年度复核工作，实施备案信息动态管理。根据备案主体在徐州保护中心提交的案件质量、备案主体创新能力和保护水平、地区重点支持的技术领域等因素，建立并实施预审请求额度管理、暂停接受预审请求和取消备案主体资格等措施。
第七条 申请主体应自行注册备案账号、申请备案并对备案账号进行专人管理，不得将备案账号委托给他人管理。
第八条 备案账号管理员应妥善保管备案账号，对于备案账号或者密码不慎遗失需找回的情况，原则上应由备案主体自行找回，徐州保护中心不进行密码重置。
第九条 备案信息发生变更的，应及时在备案系统中申请信息变更，并提交《徐州市知识产权保护中心备案主体信息变更申请表》、《徐州市知识产权保护中心主体备案申请表》及相关证明材料，提交的材料均需加盖公章。变更审核合格前，不得提交专利申请预审案件。
第十条 备案主体应当按照徐州保护中心要求提供相关证明材料，完成备案主体年度复核工作。
第十一条 备案主体如自愿放弃备案资格，应向徐州保护中心提交放弃备案资格的书面声明及相关证明材料。
第十二条 备案主体有下列情形之一的，暂停接受其预审请求：
（一）出现非正常专利申请行为且未提出申诉或申诉不成功的；
（二）干扰或者不配合专利申请预审相关工作的；
（三）知识产权负责人联系方式不畅通或者不知晓预审相关情况的；
（四）未通过年度复核的；
（五）连续两年未向徐州保护中心提交专利申请预审案件的；
（六）违反本办法第七条规定或者多次遗失备案账号、密码的；
（七）备案主体处于信息变更期间的或者未按要求变更的；
（八）出现应当暂停接受预审请求其他情形的。
第十三条 备案主体有下列情形之一的，取消其备案主体资格，且在规定时间内不再受理备案申请：
（一）出现多件非正常专利申请行为且未提出申诉或申诉不成功的；
（二）严重干扰或者不配合专利申请预审相关工作的；
（三）填报虚假信息或者提交虚假材料的；
（四）无实体生产、研发、经营行为的，或者仅作为专利申请载体、以提供知识产权服务为其主营业务的；
（五）因出现违法违规行为被知识产权管理部门作出处罚的；
（六）出现知识产权领域失信行为或者其他不良信用行为与记录的；
（七）以书面声明放弃其备案资格的；
（八）出现应当取消备案资格其他情形的。
第十四条 徐州保护中心对违反专利预审服务规范事项的情形作出处理，备案主体有异议的，可在收到通知之日起5个工作日内，以书面或邮件方式向徐州保护中心提出。
第四章 附则
第十五条 本办法由徐州保护中心负责解释。
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